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ZNUELWOELS yla TO UTOAOYLOTLKO @UAAO

EIZATI'QI'H 2XTO EXCEL
To Aoyiopiké auTéd pag dicukoAUvel va kaThyoplomoinooude Ta dedopéva pag, va Ta Ta§Ivounooupe e 0Tolov
TpoTo BéAoupe Kal va KAvoupe oUVOETOUC UmoAoyiopoUg, TTou Ba pag odnynoouv oe XPACIHEG TTANPOYOPIEG.
EmimAéov pag emiTpémel va aroOnkeUooupe 0Ad Ta oToIXEid Kal Ta amoTeAéouaTd Toug g éva dpxeio, WaTe va
Ta XpnhoigoToInooupe KAmola dAAn OTIYUA A va Td HOIPACOUHE HEOW SIKTUOU.

» 'Eva @UAAo epyaciac (uToAoyiopwy) eivar éva opBoyuwvio TAEypa amd ypappéc (65.536) kar oThAeg (256).
O1 oThAeg xapakTtnpilovral ge AdTIVIKA ypdupdTta Kai ol Ypdupéc He apiBuoug.

» KdBe apxeio Excel (mou ovoudletar kai PipAio), mepiéxer 3 @UAAa epyaciac (Worksheets) ta omoia
ovopdalovtar @UAA0L,pUAAO2 Kal @UAAO3, epeic OpwC pTTopoUUe va mpooBéooupe emimAéov @UAAG, av To
emBupoUE.

» 270 onpeio TTOU TEUVETAI Hid OTAAN We Wia ypapph dnpioupyeiTtar éva keAi (cell).

»> Evepyd KeAi, civar To KeAi mou éxer emAeyei kar Eexwpilel amdé To €vrovo TAdiocio yUpw Tou.
To evepyd keAi gival autd mou epyaldpaote (kataxwpoupe dedopéva, eigdyoups évav TUTO K dlopBWVoULE)
Kdl To 6vold Tou elgavileTal péoa oTo TTAdiclo ovopaTog ThG YPAHHAG Twy TUTTWY.

> AiglBuvon keAiol ovopdloups To ypdupa The oTAANG Kai Tov apiBpé TnG YPApUAG TTou PpiokeETal To EVEPYO
KeAi .X. CB. H d1e0Buvon evog kKeAioU AéyeTal avagopd KeAloU Kal TIpETTEl TAVTA vad ypd@eTdal He ayyAikoUg
XAPAKTAPES

> [papph TOrwv (A ypapph SiopBwoewy), gival pia EeXWPIOTA ypauuh TTou epgavilel To TEPIEXOUEVO TOU
EVEPYOU KeAIOU. ZTh ypapprh auTh pmopeite va emefepydleoTe Kai va 310pBWVETE To TTEPIEXOUEVO TOU £vepYoU KeAIOU
TOU QUAAOU 0ag. ApioTepd eival To mAdiclo ovopaTog, aTo omoio epgpavietar n dieUBuvon Tou evepyoU KeAloU A n
evepyn meploxn Kai de€id To mepiexOpevo Tou evepyoU KeAioU. ZTo Excel o1 diopBuwoeic umopolv va yivouv kai péoa
oTa KeAid, kdvovTtag dITAG KAIK 0To KeAi A TAaTwvTag To TARKTpo <F2>, Xxwpic va xpeidleTar va d10pBwaeTe Th ypdpph

Twy TUTTWV.
T3 Microsoft Excel - BiBto] _olx)l » Ma va uerakivnBeite kar  va
@j Apysio EmsEepyodia MpoPodf Ewoaywyty Moppr Epyoksio Asdopdva OopdBupo BofBaa ;[illﬂ SVEPYOTTOIY'IUETE éva  dMo KEM/
DL 8RY R o-o- @AM S0 -, pTopEiTE  vd  TO  KAVETE  EiTE
| Tahoma cw.lBrulEss @ % mﬁ\gﬁ ==l A I KAvovTag KAIK HE TO TOVTIKI gd¢ o€
a1 | = éva dAAo KeAi, €iTe HETAKIVWVTAC TO
A B | H | T | 3 eVEPYO KeAi e Ta PeAdkia.
i Il » Ortav éva keAi TepIEXEl Hia peydAn
2
[ 3| AéEn, mou Bev xwpdel, TéTE péoa
; - o0To KeAi PAémoupe éva pHovo TUAUA
6 | Ipappes Epyadsiov Tne Aé€nc. H umoéhoimn Aé€En Ba
; | - - = ouvexietar ota dimAavd keAid, av
5 Mnapeg KuAroig autd eivai kevdl
| 10| > Mmopw va XpholdoToinow Th
E Ericérec [paupav-rn .»Ia'WJ L péBodo «oUpe Kai doe» (drag and
[« [l wiaro1 / @ikhoz [ wi | HJJ drop), via va peyaAwow To péyebog
syebom + [y (& Awiuamzguen- N WO OB 4 T - Z-A- == 8@ . Hiag  oTAAng,  TpPoKelpévou  va
EToio — BRI XWwpEoouv Ta mepiexopeva ot éva

KEAI.
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» AAAATH NAATOYXY STHAHZXZ
‘Eotw 611 B£Aoupe va au§nooupe To TTAATOC TNC OTAANG A WaTE va gival opaTd 6Aa Ta dedopéva Thg:
v' TomoBetolpe TO deikTh TOU TOVTIKIOU OTO Oplo UETAEU TWV :E] Fie Edt Wiew Inset Formst Took Ds

eMKEPAAidwy Thg 0TAANG A Kail TG oTAANG B. RN R " DW= PE NN A 0P W,
v Kpatdpe martnuévo 1o dploTEPO TTARKTPO TOU TTOVTIKIOU Kdl OUPOUNE A3 v 3

mipo¢ Ta de€id A % B C D
v KaBw¢ oUpoupe, diamioTwvoupe OTI epgavileTal gia Katakopuen ;—ME‘E”“E‘”M

YPauuh Kai éva mAaiolo. H kataképugn ypauuh pag deixvel To véo E_!

TAGTOC ThG OTAANG, eVl oTo TAdiglo PAémoupe To TAdTOC The 4

OTHANG 0€ XAPAKTAPEC. g

v A@Rvoupe To aploTepd TARKTPO TOU TTOVTIKIOU.
v" To TAdTo¢ ThG oTAANG A aAAGTcl.

» AAAATH YYOYX TPAMMHZXZ
‘Eotw 611 B€Aoupe va au§hooupe To Uyog TN ypappng 1 oe 30 oTiyuég, akoAouBoUpe Ta €A¢ PApara:
v' TomoBeToUUe To J€iKTN TOU TOVTIKIOU OTO KATW 6pIo ThG €MIKe@aAidag ThG =1 Book1

vpaupnhg 1.
: - . . . A B |
v Tlatdue To apioTEPd TARKTPO TOU TOVTIKIOU Kdl OUPOUHE TO SEIKTR TOUu
TIOVTIKIOU TIPOC Td KATW. Height: 30,00 (40 pixels) |
v Otav 1o UYo¢ TG YpappAc vivel Tepimou 30 oTiyuéC, AQAVOULE TO APIOTEPD g_ Mabnuamkal
TAAKTPO TOU TTOVTIKIOU. -

» ENIAOMH >*THAHXY / TPAMMHZ

‘EoTtw 6711 BéAoupe va emiAé€oupe Th 0TAAN A KAvoUUE T TAPAKATW:
v TomoBeToUpe To 8&iKTh ToU TTOVTIKIOU oThV eTike@aAida Thg oTAANG A. O deikTng aAAdlel popeh oe KATW PEAOC.
v' Tlatdye To apioTepd TAAKTPO TOU TTOVTIKIOU Kal eTIAéyovTadl 6Aa Td KeAld ThG OTHANG.

B C

AvTioToixa AsiToupyoUpe Kai yia Thv EmiAoyn ypaupng

e L (B —

» EIZATQATH ZTHAHYX / TPAMMHZ (Insert =2 Columns/Rows)
v' Ta va giodyoupe pia aTAAN, yia Tapddeiypa petal Twy oTnAwy A kai B emiAéyoupe Th oThAR B.
v Kdavoupe Aci KAk ka1 Tatdapue Eioaywyh. H kaivoUpia oThAAn sppavileTtal amd Ta apiotepd TnG 0TAANG
TIOU £XOUME apXIKA ETTIAEEEL.
AvTioToixa AciToupyoUue kai via Eigaywyn Mpappng (Insert - Row) H kaivoUpia ypapuh epgavietal
TAvw aTméd Tn YPAUUA TToU £XOUHE apXIKd eTIAEEE!.

» ATATPAYH ZXTHAHXYX / TPAMMHZ
v' EmiAéyoupe Th oTAAN (A ypappn), kdvoupe Aegi kKAIk, Kai oTh ouvéxela Tatdue othv iAoy Aiaypagh.
v Av gipaoTe ot KeAi, kdvoupe Aegi KAIK, Kai oTh ouvéxela Tatdpe otnv iAoy Aiaypaepn
Kal eTIAEyoupe To WG Ba peTakivnOoUv o1 aTAAEC (K o1 ypappéc ).
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» AATEBPIKEX NMAPAXTAZEIX
lMa va sioayw pia aAyeppikn Tapdotaon oc éva KeAi, TTpéTel TPWTA va TTANKTpoAoyRow To aUPoAo:

Ta oUupoAa Twv paBnuarikwy mpdewv otov H/Y civai Ta e§A¢:

+ via TlpooOeon - via Aqaipeon

* via TloAAarmAaciaopd / via Aiaipeon

~ via Yywon ote dUvaun sqgrt via  Terpaywvikn pila
Emiong:

v H mpoTepaidTnTta Twy pdaewv eivai idia pe auTth Tou 1oxUel oTa pabnuarikd &
v H oeipd Twv mpaewv ye Thy idia TTPoTEPAIOTNTA YiveETAl aTd Ta dploTepd Tpo¢ Ta dedid.

Aoknon 1

Na xpnoipotoifaete 1o AoyiaTikd @UAAO yia va utroAoyigeTe TIg TTapakdTw aAyeBpIkEG TTPACEIG Kal TTOPACTATEIS:
KeAi d1]=(3+2)+4 kehi d2 | =5+6/3

KeAi f1] 2 kehi 2|3

KeAi f4 | =(f1+12)/2 KeAi f6 | =f1xf2/2

KeAI 18 | =(f1+f2)*f4 keAi 110 | =f1+f2xf4

> EYPOX IXXYOX-«[leploxh keAwwv>» (Range)
v EUpoc¢ 1oxUo¢c i Avagopd meploxng, civail pia epioxi KeAIWV aThv oTroia Ba avagépovTal 0,TI EVEPYEIEC
KAVOULE.
v To 6vopa 2 keAilwv Tou XwpilovTtal améd To auuPoAo Tng dIMARC TeAgiacg (:) , opiouv To TAvw apIoTEPO Kal
To KATW d¢ei KeAi, avTioToixa, piag emAeypévng meploxnic (m.x. A3:D8).
Ma mapadeiypa OéAoupe va emiAé§oupe Tnv TTepioxh KeAiwv B2:C4, kdvouue Ta e€AG:
v' Tlatdue oto keAi B2 kai kpatdpe Tatnpévo To aploTepd TAAKTPO TOU TTOVTIKIOU
v ZUpouye Tpo¢ Ta kATw Kai de€1d Uéxpr kai To KeAi C4
MTopoUpe akdpa va emAé§oupe pia TepIoXh KEAIWV:
v' XpnoigomoiwvTag 1o TANKTpo SHIFT kai Ta pEAn Tou TANKTpoAoyiou R
v' EmAéyovtag To TpwTo KeAi, KpaTwvTag martnuévo To TARKTpo SHIFT kai matwvrag emdavw aTto
TeAeuTaio KeAi TG TTEPIOXNG.
Emoyn pn yeltovikwv meploxwv KeAuwv
v' Tlatdue ka1 Kpatdpe artnpévo To TARKTPo Ctrl kai emiAéyoupe Ta KeAid TTou pag evaiagépouv

KAvVoVTag TAvw Toug «KAIK». Oa TTapdTnpnooule TOTE TwWG Ta KeAid Ba éxouv avdpuead Toug To «;»
n.x. (B5:J21.P8)

> MEPIEXOMENA KEAIQN

Keipevo (apiateph aToixian) \
Ap1Buntikég Tipég (8e€1a aToixion)

Huepopnvia, wpa

ATtAoU¢ Tumoug (Eekivolv pe To =)

2 uvapTthoeig (Eekivolv pe To =)

2. UvBeToug TUTTOUC (amAéc Ttpd€eic kal ouvapThoeic) (Eekivouv He To :)j

2R
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» AABH ZYMNAHPQASHY - AYTOMATH ZYMNOAHPQZH

AaPpni oupmARpwong civar éva pIKpd TETpaywvdki Tou PpiokeTal oThv KATw 8e§1d ywvia Tou evepyol KeAioU.

Ortav peTakivaooupde To O&ikTN TOU TOVTIKIOU TTAvw oTn AaPn cupTARpwaong, T0Te autog Ba mdpel Th popYn
evog otaupou (+).

Aogknon 2

(1) Z70 keAi A3 ypayrte T0 6voua 0ag.

(2) MetakiviaTe 1o TrovTiKI TIAVW 0N AaBr) cupTTAipwang Tou keAlod A3 (o BeikTng Tou TTovTIKIOU YiveTal: +)

(3) KpamaTe TraTnuévo 1o TovTiki kai aUpeTe T AaBn oupmAfpwaong TPog Ta katw fi Tpog Ta deid yia Aiya keid.
(4) EAeuBepwate To TrovTikI. Ti TapaTPEiTE;

H mrapamavw diadikaaia ovoudletal Autoparn ZupmAipwaon Mepioxng.

Aogknon 3

(1) Z10 keAi C5 AnkTpoAoyraTe Tn Aégn: AEYTEPA

(2) MetakiviaTe 1o TovTiKI TTAVW 0N AaBr) cupTTAipwang Tou keAiod C5 (o deikng Tou TrovTikioU yiveral: +)

(3) KpamiaTe TraTnuévo 1o TovTiki kai aUpeTe T AaBn cupmAfpwang TPog Ta katw f Tpog Ta degid yia Aiya kehid.
(4) EAeuBepwate To TrovTiKI. TI TTAPATNPEITE;

H mrapamavw diadikagia ovoudletal Autéparn ZupmAipwon AkoAoubiag.

> ZYITXONEYZXH KEAIQON

v' Tia va ouyxwvelUow (evotmoiRow) yia Ttapddeiypa 1a keAid Al éwg Cl mpémel TpwTa va Ta emAEEW

(«paupiow») & AN AN T —
v zTn OUVéXE 1a T(awa TO KOU“T[i Tnc @ Kevtpukn Ewgoywyn Awatain oehiSag TumoL AeSousvo A
auydevsuo'ng 3 °* Calibri S1or A A=

i
il i)
¥

ikt
il
i
i

- A-

‘H maraw de€i KAk kai Mopgomoinon KeApy o1 B I U -
2>ZTo0iXIoN Kal Kal KAvw TNV £TTIAOYR TTou B&AW. pixcio0 fpoppataczpd Loy

> ANAAINAQIH KEIMENOY

-

L

v EmAéyw TO KeAi Kal OTh OUVEXEID TATAW TO KOUUTI TNG

avadimAwong -
'H mardw de€i kKAIK kai Mopywomoinon KeAiwv >ZToixion kai kdvw EX ANIOAOXES
Thv emiAoyh TTou BEAW. E F
KASAPEZ
ANOADXET
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>

v

ZYNAPTHXEIX

O1 ouvapThoei¢ pag PonBolv va kdvoupe Tio €UKoAa kdmole¢ ouvnBiopéveg mpdfeic (Habnuartikéc A
Aoyikég) ae €va AoyiaTikO @UAAo.

O1 ouvapThoeic Max (gupocg) & Min (gUpoc) Ppiokouv avTioToixad, Tn HeyaAUTepn & Th HIKPOTEPN TIUA ATTd
yia opdda keAiwv (doknon B).

H ouvdpTtnon Sum (gUpoc) Ppiokel To ABpoioua Twy TIPWY amd pia opdda keAiwv (doknon 7).

H ouvdpTnon Average (gUpog) Ppiokel To Hédo 6po TwV TIHWY AT Hia opdda keAiwv (doknon 8).

H ouvdptnon Countif (eUpog: “AéEn") petpdel kai epgavilel mdoeg wopéc eppaviletal n «AéEn», ot pia
opdda keAiwv (doknon 9).

H ouvaptioeic Countif kai If avAkouv oThv Kkathyopia Twv Aoyikwyv ouvapTiAoewv. O1 AoyIkEG
OUVAPTAOEIC XPNOIUOTIOIOUV TOUC TTAPAKATW TEAEOTEG:

= igo

> HeyaAUTEpO

< HIKPOTEPO

>= HeyaAUTepo R ico
<= HIKpOTEPO N 00
<> diagopo

O1 TeAeoTéC xpnoidoTroloUvTal TIPOKEIPNEVOU va eAeyxOei av KATI cival aAn@éc n Yeudég. Av cival aAnBég
ETMIOTPEPETAI Wid TIUA, av eival Yeudég emioTpéPeTal Hia AAAN TipR (PAéTe doknon 7).

Aoknon 4

210 mapakdtw eUAAo epyaaiag gaivovTal o Beppokpaaieg Tou anueiwbnkav o€ 10 EMNVIKEG TIOAEIS yia To pAva lavoudpio.

(a) Na Bpeite T yeyaAdTepn Kai Tn HIKPOTEPN AT TIG TTAPAKATW Beppokpaaies Kai va Tig eugavioete ata kehid b13 & b15 avrigToika.
(B) Na ra§ivopnaoere Ta dedopéva aag, amo Tn YIKPOTEPN TTPOG T UeyaAlTepn Beppokpaaia.

(y) Na Tagivopnioete ta dedopéva oag, kata aAQapnTikn aeipd.

(8) Na amoBnketoete Ty epyacia e To dvopa OEPMOKPAZIEL.

Amdvinon

(a) @a xpnaoiuoToINTOULE TIC CUVAPTATEIG max & min.

(B) EmiAéyw Ta keA1G Trou BEAW va TagivopRow, dnAady| Tnv Tepioyr| a1:b11
»  Kavw kAik gTo KoupTri «Tagivounon & @iAtpapiopar g kaptéhag «Kevrpiki» kai emAéyw v «Mpocappoopévn Tagivopnon...»
»  EmMéyw «Tagivopnon karé» mOAn A Bepuokpacia kai Tagivouw «aA@apnTIKd» 1 «ard To HIKPOTEPO TTPOG TO HEYOAUTEPON
»  MNoatéw O.K.

A B c D E
1 MOAH OEPMOKPAZIA
2 AGHNA 7
3 OEZZAAONIKH 5
4 NEYPOKOII -2
5 HPAKAEIO 9
6 IQANNINA 5
7 X0z 8
8 MATPA 7
9 OAQPINA -1
10 | KAZTOPIA 0
11 | NAYTIAIO 6
12
13 | METIZTH:
14
15 | EAAXIZTH :
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Aoknon 5

Z10 Tapakdrw eUANO epyaciag, gaivovTal Ta efoopadiaia éooda & £¢oda Tou pIKpoU BaaiAn.

(a) Na Bpeite 10 alvolo Twv €000wv & Twv ££6dWV Kai va Ta eppavioete aTa kehid C9 & E9 avrioToixa.

(B) Na Bpeite T diagopd: EXOAA — EZOAA kai va v epgavioete aTo Kehi E11.

(y) Na amobnkeuaerte Tv epyaaia oag pe 1o 6voua: IZOAOTZMOE.
A B C D E F
1 EX0AA EYPQ E=0AA EYPQ
2 XAPTZIAIKI 30 | MEPIOAIKO 4
3 AQPO QEIQY 20 | KAPTAKINHTOY 15
4 PEXTA AMO YQONIA 3 | KYAIKEIO 5
5 TZIXAEX 2
6 ZINEMA 9
7 EKAPOMH IXOAEIOY 10
8
9 LYNOAO EZOAQN YYNOAQ E=0AQON
10
11 EXOAA - EZ0AA
Aoknon 6
210 TTapakdTw QUAAO epyaaiag, gaiveral o EAeyxog TTPoGdou Tou pikpoU BaaiAn.
(a) Na Bpeite To MEZO OPO Tou 10v, 20v & 30U Tpiufvou Kai va Tov epgavioete ota kehid C13, D13 & E13.
(B) Na Bpeite Tov TEAIKO BAGMO yia kdBe pabnua kai va Tov eugavioete ota kehid F2, F3,F4, ... F11
(y) Na amobnkeuaerte v epyaaia oag pe 1o 6voua: EAEMXOEL.
A B c D E F
1 MAGHMA A TPIM B’ TPIM " TPIM TEAIKOZ BAGMOX
2 OPHIKEYTIKA 15 17 18
3 IXTOPIA 8 10 10
4 MAGHMATIKA 18 16 17
5 APXAIA 10 16 16
6 AOIOTEXNIA 14 16 15
7 QYZIKH 18 14 17
8 XHMEIA 9 11 12
9 ATTAIKA 10 8 8
10 F'YMNAZTIKH 19 19 20
11 NAHPOQOPIKH 20 19 20
12
13 M. OPOZ:

Aogknon 7

210 mapakdtw eUANO epyaaiag, Tapouaialovtal ol Badpoi Twv pabnTwy Yiag Ta¢ng yia Ta 3 Tpipnva.

(a) Z1a KeAIG €2 €wg e11 va GUPTTANPWOETE TO PEGO OPO Twv 3 TPINAVWY Yia KABE uadnth.

(B) Zta kehid d13 kan d14 va epgavioeTe Tov apiBud Twv ayopIwy Kal Twv KOPITOIWY TG TAgNG.
(y) Zra kehid f2 éwg f11 va gupAnpw6ei n Aégn: «MEPAZE» av o yéoog 6pog Tou pabnth givar ueyahiTepog ) ioog Tou 10. AMIwG, va epgaviletal n epdon: «AEN

NEPAZE».
(6) Na amoBnketaoete v epyaaia oag e 1o dvopa: BAGMOIL.

A B c D E F
1 ONOMA ®YAO A’ TPIM B’ TPIM " TPIM M. OPOX XAPAKTHPIZMOZ
2 Oupag Ayopl 15 17 19
3 Xapd Kopital 18 16 16
4 Mavog Ayopi 8 9 10
5 Takng Ayopl 9 10 9
6 Baow Kopital 18 18 13
7 Avdpéag Aybpl 18 20 19
8 EAévn Kopital 15 15 14
9 XpAaTog Ayopl 10 8 8
10 | Mapia Kopital 9 9 10
11 | Tdoog Ayopl 8 10 1"
12
13 Ayopia:
14 Kopitala:




